LỊCH CÔNG TÁC TUẦN: 28
Từ ngày 02/3/2026 Đến ngày 07/3/2026
Tuần lễ theo phân phối chương trình: 25
	Ngày 
	Nội dung
	Ghi chú

	Thú hai 02/3/2026
	Hiệu trưởng: 
- 7 giờ: Làm việc tại cơ quan
- 13 giờ: Làm việc tại cơ quan
	

	
	Phó Hiệu trưởng
- 07 giờ: Dự SHDC. Mời tất cả GV dạy buổi sáng cùng dự

- 08 giờ: Làm việc tại cơ quan
- 13 giờ: Làm việc tại cơ quan

- 15 giờ 30: Dự SHDC. Mời tất cả GV dạy buổi chiều cùng dự
	

	
	Tổ trưởng:
- Tổ 3,4,5: Nhận và kí duyệt hồ sơ cá nhân tháng 02/2026 lớp 4, 5
	

	
	Các bộ phận:  
- Thư viên: Làm việc tại cơ quan
- Kế toán:  Lên giấy rút lương và các khoản phụ cấp tháng 3/2026.

Rút lương tháng 3/2026, nộp các khoản trừ tháng 3/2026

- Phổ cập: Làm việc tại cơ quan
- TPT: Sinh hoạt dười cờ. Giảng dạy theo định mức
	

	Thú ba 03/3/2026
	Hiệu trưởng: 

- 7 giờ: Làm việc tại cơ quan
- 9 giờ: Họp chi ủy. Mời các đồng chí chi ủy và đồng chí Trần Văn Thật cùng dự (lịch thay thư mời). Điểm tại phòng Hiệu trưởng
- 13 giờ: Làm việc tại cơ quan

- 15 giờ: Họp Chi bộ. Mời tất cả đảng viên cùng dự (lịch thay thư mời). Điểm tại phòng Mĩ thuật
	

	
	Phó Hiệu trưởng: 

- 07 giờ: Làm việc tại cơ quan
- 13 giờ: Làm việc tại cơ quan

- 15 giờ: Họp chi bộ tháng 03/2026
	

	
	Tổ trưởng:  
- Tổ 3,4,5: Nhận và kí duyệt hồ sơ cá nhân tháng 02/2026 lớp 3
	

	
	Các bộ phận: 

- Thư viên: Làm việc tại cơ quan
- Kế toán: Lên chứng từ rút hoạt động tháng 3/2026, tổng hợp các khoản chi chưa thanh toán để thanh toán trong tháng 3/2026
.- Phổ cập: Rà soát trẻ 6 tuổi (SN 2020) chưa học lớp Mẫu giáo
- TPT: Giảng dạy theo định mức
	

	Thú tư 

04/3/2026
	Hiệu trưởng:
- 8 giờ: Họp Ban chỉ đạo thực hiện chính sách BHXH, BHYT, BHTN. Điểm tại Hội trường UBND phường.
- 13 giờ: Làm việc tại cơ quan
	

	
	Phó Hiệu trưởng:
- 07 giờ: Làm việc tại cơ quan

- 13 giờ: Làm việc tại cơ quan
	

	
	Tổ trưởng:
	

	
	Các bộ phận:

- Thư viên: Làm việc tại cơ quan
- Kế toán: Cập nhật phần mềm tài sản đưa lên phần mềm tông kiểm kê
- Phổ cập: Thống kê  lại trẻ 6 - 14 tuổi trên địa bàn học tại trường.
- TPT: Giảng dạy theo định mức
	

	Thú năm 05/3/2026
	Hiệu trưởng: 
- Nghỉ phép
	

	
	Phó Hiệu trưởng:
- 07 giờ: Làm việc tại cơ quan 

- 08 giờ: Làm việc với TTCM và TPCM tổ 3,4&5 về khảo sát chất lượng học sinh lớp 5. Mời Cô Nữ, thầy Sót, cô Tròn, thầy Mứng cùng dự. Lớp 5A thầy Ân dạy; lớp 5B thầy Trạng dạy

- 13 giờ: Làm việc tại cơ quan
	

	
	Tổ trưởng: 
	

	
	Các bộ phận: 

- Thư viên: Làm việc tại cơ quan

- Kế toán: Cập nhật phần mềm tài sản đưa lên phần mềm tông kiểm kê
- Phổ cập: Làm việc tại cơ quan
- TPT: Lập hồ sơ chuyên môn
	

	Thú sáu
06/3/2026
	Hiệu trưởng: 

- Nghỉ phép
	

	
	Phó Hiệu trưởng: 
 - 07 giờ: Làm việc tại cơ quan

- 8 giờ: Vệ sinh, chuẩn bị hội trường, âm thanh… Mời bộ phận văn phòng; GV chuyên (không có tiết) cùng dự (lịch thay thư mời). Điểm tại Hội trường phường Đội phường Long Bình (UBND phường Vình Tường cũ)
- 14 giờ: dự tuyên truyền bệnh sốt xuất huyết. Điểm tại Hội trường BCH Quân sự phường Long Bình. Mời tất cả CB-GV-NV cùng dự (lịch thay thư mời).
	

	
	Tổ trưởng: 
	

	
	Các bộ phận: 
- Thư viên: Làm việc tại cơ quan
- Kế toán: Làm việc tại trường Mẫu Giáo Long Bình
- Phổ cập: Làm việc tại cơ quan
- TPT: Lập hồ sơ chuyên môn
	

	Thú bảy 07/3/2026
	
	


HIỆU TRƯỞNG
